§TREDNI’ §KOLA REMESEL’ Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk
SUMPERK tel.: +420583320111,

e-mail: skola@skolasumperk.cz,
www.skolasumperk.cz

Naplit odborné praxe Zaka — obor strojirenstvi

Odborna praxe zaka probiha v 1., 2. a 3. ro¢niku jeho vzdélavani na stfedni Skole, a to v rozsahu
dvou pracovnich tydni (od xx. xx. xxxx do XX. XX. XXXX).

Zak si misto vykonu odborné praxe zajistuje sam u zaméstnavatelit doporuéenych skolou. Seznam
doporucenych firem naleznete na webu Skoly — » pro zaky — » dokumenty ke stazeni — »
ODBORNA PRAXE — » seznam spolupracujicich firem nebo na nésténce v EduPage.

Béhem odborné praxe ma zak poznat vnitini prostfedi spolecnosti (instituce), zakladni principy
jednani a chovani zaméstnanct ve firemnim prostfedi a seznamit se s naplni ¢innosti spolecnosti.

V ramci moznosti ma byt hlavni naplni praxe zaka vykondni ¢innosti napft. v téchto oblastech:

e administrativa — obchodné-technickd cinnost, pfijimani zakéazek, technické zpracovani

zakazek, kalkulace, vypocty cen apod.

konstruk¢ni piiprava vyroby — navrhy, vykresy, kusovniky, THN spotfeby material apod.

technologicka ptiprava vyroby — technologické a pracovni postupy, vykonové normy apod.

zajistovani a organizovani vyroby a montaze

¢innosti souvisejici s tvorbou a pouzivanim CNC programi, obsluhou CNC strojii, volba

nastrojli a upinani obrobku

e (i v jinych vhodnych provoznich oblastech (podle potfeb spole¢nosti) - naplni praxe vSak
nemuze byt pfimé vykonavani manudlnich praci.

74k je pod dohledem uréeného zaméstnance (garant), ktery jej po dobu praxe odborné vede a ktery
pii ukonceni odborné praxe vyplni formular Hodnoceni Zaka.

Pozn.: PriloZzenou navratku odevzdejte v nejbliZzSim moZném terminu, nejpozdéji vSak
do 15.12. xxxx svému tfidnimu uciteli.

Mgr. Irena Jonova, v. r.
feditelka SSR, Sumperk
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Naplit odborné praxe Zaka — obor stavitelstvi

Odborna praxe zéka probiha v 1., 2. a 3. ro¢niku jeho vzdélavani na stfedni skole, a to v rozsahu
dvou pracovnich tydnia (od xx. xx. xxxx do XX. XX. XXXX).

74k si misto vykonu odborné praxe zajist'uje sdm u zaméstnavatelti doporuéenych skolou. Seznam
doporuc¢enych firem naleznete na webu skoly — » pro zdky — » dokumenty ke stazeni — »
ODBORNA PRAXE — » seznam spolupracujicich firem nebo na nasténce v EduPage.

Béhem odborné praxe ma zak poznat vnitini prostfedi spolecnosti (instituce), zakladni principy
jednani a chovani zaméstnanct ve firemnim prostiedi a seznamit se s naplni ¢innosti spolecnosti.

V ramci moznosti ma byt hlavni naplni praxe zaka vykonani ¢innosti napf. v téchto oblastech:

e administrativa - pomoc s vedenim evidence, tfidéni korespondence, zakladni prace
v programech Office

e statni sprdva - asistence na ufadech statni spravy v piisobnosti stavebniho odboru,
pamatkové péce, uzemniho planovani, katastralniho uradu apod.

e projektova ¢innost - technickd vypomoc v projekénich kancelarich, bytovych, kuchyiiskych
a koupelnovych studiich, kresleni v grafickych programech (ve 3. ro¢niku), vypomoc
v pobockach planografie

e geodeticka ¢innost - pomoc pii praci v terénu, technickd vypomoc v kancelafich

e zaisobovani a marketing - sezndmeni se se zakladni ¢innosti utvaru zdsobovani, pomoc pfii
zajistovani jejich Cinnosti

e bezpecnost na staveniSti - seznameni se s bezpecnostnimi piedpisy a postupy, pomoc pii
zajiStovani bezpecnosti na stavenisti

e stavebni prace - jednoduché manudlni ¢innosti, sezndmeni se s provozem a fizenim staveb,
stavebnimi stroji a zafizenimi apod.

e materidlové hospodarstvi - pomoc pifi evidenci a spravé stavebnich materialii, pomocné
prace pii zkouSeni stavebnich hmot, asistence pfi objednavani a skladovani materiala

e stavebni technologie - sezndmeni se s modernimi stavebnimi technologiemi a postupy,
pomoc pii implementaci novych technologii na stavenisti

74k je pod dohledem uréeného zaméstnance (garant), ktery jej po dobu praxe odborné vede a ktery
pfi ukonceni odborné praxe vyplni formulai Hodnoceni zéka.
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Pozn.: PriloZenou navratku odevzdejte v nejbliZS§im moZném terminu, nejpozdéji vSak
do 15. 12. xxxx svému tFidnimu uditeli.

Mgr. Irena Jonova, v. r.
feditelka SSR, Sumperk
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Napln odborné praxe zaka — obor nabvtkarska a direvarska vvroba

Odborna praxe zéka probiha v 1., 2. a 3. ro¢niku jeho vzdélavani na stfedni skole, a to v rozsahu
dvou pracovnich tydna (od xx. xx. xxxx do XX. XX. XXXX).

74k si misto vykonu odborné praxe zajist'uje sdm u zaméstnavatelti doporuéenych skolou. Seznam
doporuc¢enych firem naleznete na webu skoly — » pro zdky — » dokumenty ke stazeni — »
ODBORNA PRAXE — » seznam spolupracujicich firem nebo na nasténce v EduPage.

Béhem odborné praxe ma zak poznat vnitini prostfedi spolecnosti (instituce), zakladni principy
jednani a chovani zaméstnancii ve firemnim prostfedi a seznamit se s naplni ¢innosti spolec¢nosti.

V ramci moznosti spolenosti ma byt hlavni naplni praxe zaka vykonavani ¢innosti napt. v téchto
oblastech:

e administrativa a obchodné-technicka ¢innost — sezndmeni se s procesem piijimani zakazek,
technické zpracovani zakézek (specifikace, pozadavky zakaznika), kalkulace nakladi,
vypocCty cen, prace s cenovymi nabidkami, komunikace se zakazniky a dodavateli

e konstrukeni ptiprava vyroby — tvorba navrhi a technickych vykrest, sestavovani kusovniki
(seznamu dila), prace s CAD softwarem (dle moznosti spolecnosti), sezndmeni se
s vyrobnimi procesy z hlediska efektivity a kvality, dodrzovani technologickych postupt

e zisobovani a prodej (marketing) — sezndmeni se s ¢innosti Utvaru zasobovani a prodeje,
pomoc pii zajiSténi materidlovych tokl, zéklady marketingu v oblasti nédbytkaiské
produkce, prace s objednavkami, dodacimi listy, fakturace

e vyroba nabytku a polotovarti — pomoc pfi vyrobé a montazi nabytku, prace s riznymi druhy
dfeva a materiala, pouzivani ru¢nich a elektrickych nastroju

e navrh a design — asistence pii tvorbé névrhii a designii nabytku, prace s grafickymi
programy pro navrh nabytku, konzultace s klienty ohledné jejich pozadavk a prani,

e povrchova uprava — pomoc pii lakovani, mofeni a jinych povrchovych upravach nabytku,
pouzivani riznych technik a materialii pro povrchovou Gpravu

e udrzba a opravy — asistence pfi opravach a renovacich starého nabytku, Gdrzba néstroji a
zatizeni pouZzivanych pii vyrobé nabytku

e popf. v jinych vhodnych provoznich oblastech (podle potieb spole¢nosti) - naplni praxe vSak
nemuze byt piimé vykonavani (fyzickych) manualnich praci, které nesouvisi s obvyklym
druhem praci vykondvanych ve vyse uvedeném oboru

74k je pod dohledem uréeného zaméstnance (garant), ktery jej po dobu praxe odborné vede a ktery
pfi ukonceni odborné praxe vyplni formulai Hodnoceni zéka.

Pozn.: PriloZzenou navratku odevzdejte v nejbliZSim moZném terminu, nejpozdéji vSak
do 15. 12. xxxx svému tFidnimu uditeli.

Mgr. Irena Jonova, v. r.
feditelka SSR, Sumperk
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Naplit odborné praxe Zaka — obor podnikani

Odborna praxe zéka probihd v 1. ro¢niku jeho vzdélavani na stfedni Skole, a to v rozsahu dvou
pracovnich tydnia (od xx. xx. xxxx do XX. XX. XXXX).

74k si misto vykonu odborné praxe zajist'uje sdm u zaméstnavatelti doporuéenych skolou. Seznam
doporuc¢enych firem naleznete na webu skoly — » pro zdky — » dokumenty ke stazeni — »
ODBORNA PRAXE — » seznam spolupracujicich firem nebo na nasténce v EduPage.

Béhem odborné praxe ma zak poznat vnitini prostfedi spolecnosti (instituce), zakladni principy
jednani a chovani zaméstnanct ve firemnim prostiedi a seznamit se s naplni ¢innosti spolecnosti.
V ramci moznosti spole¢nosti ma byt hlavni ndplni praxe zaka vykonavani ¢innosti napi. v téchto
oblastech:
e administrativa a digitalni agenda - pomoc s vedenim evidence v elektronické podobé, tvorba
a uprava obchodni korespondence, prace s kancelafskymi a cloudovymi systémy (napf.
Google Workspace, MS Office 365), digitalizace dokumentti, sprava firemnich databazi,
ttidéni a archivace dokumentace
e Ucetnictvi — seznameni se s organizaci a ¢innosti uctarny, se zptisobem vedeni ucetnictvi v
modernich Gc¢etnich systémech; fakturace, prace s i€etnimi doklady, kontrola plateb, tvorba
jednoduchych piehledu a tabulek
e zasobovani, obchod a marketing — sezndmeni se se zdkladni ¢innosti utvaru nakupu a
prodeje, pomoc pii zajisténi jeho ¢innosti (objednavky, komunikace s dodavateli, sledovani
zéasob), spoluprace na propagaci produkti ¢i sluzeb, ptiprava marketingovych materiald,
sprava obsahu na socidlnich sitich, aktualizace webu ¢i e-shopu
e ckonomika — poznani problematiky financovani a fizeni Cinnosti spolecnosti, planovani a
vyhodnocovani hospodaiskych vysledkli, prace s daty a jejich analyza, pfiprava podkladi
pro vedeni firmy, podpora pfi komunikaci se zdkazniky a obchodnimi partnery, prezentace
firmy na vefejnosti a zapojeni do tymovych ¢i projektovych aktivit rozvijejicich
podnikavost, spolupraci a samostatné¢ rozhodovani, sezndmeni se se zdkladnimi pravnimi
aspekty podnikani (uzaviranim obchodnich smluv, ochranou spotiebitele, pracovnépravni
problematikou ¢i dodrzovanim legislativnich povinnosti firmy)
e popt. v jinych vhodnych provoznich oblastech (podle potieb spolecnosti) - néplni praxe vsak
nemuze byt vykonavani manualnich praci

74k je pod dohledem uréeného zaméstnance (garant), ktery jej po dobu praxe odborné vede a ktery

pfi ukonceni odborné praxe vyplni formulai Hodnoceni zéka.

Pozn.: PriloZenou navratku odevzdejte v nejbliZSim moZném terminu, nejpozdéji vSak

do 15. 12. xxxx svému tFidnimu uciteli.

Mgr. Irena Jonova, v. r.
feditelka SSR, Sumperk
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Napln odborné praxe zaka - obor obchodnik

Odborna praxe zaka probiha ve 2. a 3. rocniku jeho vzdélavani na stiedni Skole, a to v rozsahu
dvou/Ctyt pracovnich tydnii (od xx. xx. xxxx do XX. XX. XXXX).

74k si misto vykonu odborné praxe zajist'uje sdm u zaméstnavatelti doporuéenych skolou. Seznam
doporuc¢enych firem naleznete na webu skoly — » pro zdky — » dokumenty ke stazeni — »
ODBORNA PRAXE — » seznam spolupracujicich firem nebo na nasténce v EduPage.

Béhem odborné praxe ma zdk poznat vnitini prostfedi spolecnosti (instituce), zakladni principy
jednani a chovani zaméstnanct ve firemnim prostiedi a seznamit se s naplni ¢innosti spolecnosti.

V ramci moznosti spole¢nosti ma byt hlavni ndplni praxe zaka vykonavani ¢innosti napi. v téchto
oblastech:

e zasobovani a prodej (e-commerce) — seznameni se s procesem objednavani zbozi a
dopliiovani zasob, tcast na Cinnostech spojenych s prodejem — vcetné prace s pokladnim
systétmem a obsluhy zdkaznikii (v rozsahu odpovidajicim Skolni praxi), prakticka ukazka
prace v e-shopovém prostredi (aktualizace produktd, tvorba popiski, kontrola objednavek,
sledovani stavu zasob v on-line systému), zaklady digitalniho marketingu (avod do spravy
socialnich médii, e-mailového marketingu, SEO, reklamni kampan¢)

e administrativa — evidence, zaklddani a archivace dokumentti, tvorba a uprava obchodni
korespondence, prace s kanceldiskym softwarem (MS Office, Google Workspace),
zpracovani jednoduchych tabulek, ptehleda a reporti

e TUcetnictvi a ekonomika — sezndmeni se s organizaci a ¢innosti ti€etniho oddéleni, zékladni
orientace v ucetnich dokladech a postupech, pomoc pii evidenci pfijatych a vydanych faktur,
nahlédnuti do problematiky firemnich financi a planovani néklada

e marketing a komunikace — sezndmeni se s firemni strategii propagace a budovani znacky

e popf. v jinych vhodnych provoznich oblastech (podle potieb spole¢nosti) - naplni praxe vSak
nemuze byt piimé vykonavani (fyzickych) manualnich praci, které nesouvisi s obvyklym
druhem praci vykondvanych ve vyse uvedeném oboru

74k je pod dozorem uréeného zaméstnance, ktery jej po dobu praxe odborné vede a ktery pfi
ukonceni odborné praxe napiSe stru¢né hodnoceni pfistupu studenta k ¢innostem vykonavanym
béhem této praxe.

Pozn.: PriloZenou navratku odevzdejte v nejbliZSim moZném terminu, nejpozdéji vSak
do 15.12.20xx svému tfidnimu uciteli.

Mgr. Irena Jonova, v. r.
feditelka SSR, Sumperk
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Naplit odborné praxe Zaka — obor elektrotechnik pro robotiku a automatizaci

Odborna praxe zéka probiha v 1. ro¢niku nastavbového studia jeho vzdélavani na stiedni Skole, a to
v rozsahu dvou pracovnich tydnii (od xx. xX. xxxx do XX. XX. XXXX).

74k si misto vykonu odborné praxe zajist'uje sdm u zaméstnavatelti doporuéenych skolou. Seznam
doporuc¢enych firem naleznete na webu skoly — » pro zdky — » dokumenty ke stazeni — »
ODBORNA PRAXE — » seznam spolupracujicich firem nebo na nasténce v EduPage.

Béhem odborné praxe ma zdk poznat vnitini prostfedi spolecnosti, zdkladni principy jedndni a
chovani zaméstnancii ve firemnim prostiedi a seznamit se s naplni ¢innosti spole¢nosti.

V ramci moznosti ma byt hlavni naplni praxe zaka vykondni ¢innosti napft. v téchto oblastech:

Sezndmeni s provozem firmy, BOZP a bezpec¢nosti robotickych pracovist’.
Studium technické dokumentace a schémat automatiza¢nich systémd.
Seznameni se snimaci, akénimi ¢leny a fidicimi prvky automatizace.
Diagnostika a udrzba elektrickych a automatizacnich zatizeni.

Prace s PLC systémy, monitoring a zakladni upravy programi.

Obsluha, nastavovani a diagnostika priimyslovych roboti.

Seznameni s primyslovymi komunika¢nimi sitémi a jejich kontrola.

Prace s HMI panely a vizualizacnimi systémy technologickych procesti.
Reseni jednoduchého technického ukolu z oblasti automatizace nebo robotiky.
Zpracovani dokumentace, vedeni pracovniho deniku a vyhodnoceni praxe.

Ocekavany pfinos: Zak ziska praktické zkuSenosti s provozem, diagnostikou a fizenim
automatizovanych a robotickych systémi v primyslovém prostiedi.

74k je pod dohledem uréeného zaméstnance (garant), ktery jej po dobu praxe odborné vede a ktery

pii ukonceni odborné praxe vyplni formular Hodnoceni Zaka.

Pozn.: PriloZzenou navratku odevzdejte v nejbliZzSim moZném terminu, nejpozdéji vSak
do 15.12. xxxx svému tFidnimu uciteli.

Mgr. Irena Jonova, v. r.
feditelka SSR, Sumperk



