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STREDNI SKOLA REMESEL,
SUMPERK

ORGANIZACNI RAD

S tcinnosti od 1.9.2026 Sttedni $kola Femesel, Sumperk

Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk



Reditelka Stiedni $koly femesel, Sumperk se sidlem Gen. Kratkého 30, 787 01 Sumperk,
jako statutdrni organ v souladu s § 165 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

v platném znéni, a v souladu s § 124 odst. 3 zédkona ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, v platném
znéni,

vydava
tento organizaéni fad Sti¥edni §koly Femesel, Sumperk.

1. Uvodni ustanoveni

Organizacni fad je zékladni vnitini normou Stéedni 8koly femesel, Sumperk (dale jen ,,8kola®)
ptispévkové organizace se sidlem na ulici Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk.

Ustanoveni organizacniho tfadu a jeho pfipadnych dodatki jsou zdvaznd pro vSechny
zaméstnance Skoly. Organiza¢ni fad nabyva u¢innosti dnem 1.9.2026.
Timto dnem pozbyvaji platnosti veskeré predchozi verze vcetné jejich dodatkd.

Organizac¢ni fad Skoly stanovi

a) postaveni skoly;

b) predmét ¢innosti Skoly;

c) soucasti skoly;

d) statutarni orgén;

e) poradni organy, metodické organy;

f) zasady fizeni, kompetence a ztoho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost
zaméstnanct skoly;

g) zékladni tikoly, které jsou pro Skolu stanoveny ve ztizovaci listing;

h) fidici vazby ve Skole formou organiza¢niho schématu;

1) vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti;

j) systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich orgéni a podil zaméstnancti na
fizeni.

2. Postaveni Skoly

2.1. Rozhodnutim Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR ze dne 25.9.2001
¢.j. 24 324/2001 - 14 byla zfizena ptispévkova organizace Olomouckého kraje, a to
zfizovaci listinou ¢.j.4596/2001 ze dne 21.12.2001 ve znéni dodatku ¢.1 €.J.224/2003 ze
dne 28.11.2002, dodatku ¢.2 ¢.j.7461/2003 ze dne 22.5.2003, dodatku ¢.3 ¢&j.
KUOK/23196/05/0SMT/572 ze dne 24.6.2005, dodatku ¢.4 &.j. KUOK 93903/2009 ze dne
25.9.2009, dodatku ¢.5 ¢.j. KUOK 2487/2013 ze dne 21.12.2012, dodatku ¢.6 ¢.j. KUOK
62858/2014 ze dne 20.6.2014, dodatku ¢.7 ¢.j. KUOK 88459/2014 ze dne 19.9.2014,
dodatku ¢.8 ¢.j. KUOK 121505/2016 ze dne 19.12.2016, dodatku ¢.9 ¢j. KUOK
41430/2017 ze dne 24.4.2017, dodatku ¢. 10 ¢€.j. KUOK 123066/2017 ze dne 18.12.2017,
dodatku ¢.11 ¢.j. KUOK 47405/2018 ze dne 23.4.2018, dodatku ¢.12 ¢.j. KUOK
68045/2019 ze dne 24.6.2019 dodatku ¢.13 ¢.j. KUOK 68982/2021 ze dne 21.6.2021,
dodatku ¢.14 ¢.j. KUOK 98323/2021 ze dne 20.9.2021, dodatku ¢. 15 ¢.j. 228693/2022 ze
dne 14.2.2022, dodatku ¢. 16 ¢j. 131876/2022 ze dne 12.12.2022, dodatku ¢.17 ¢.j.
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KUOK30529/2024 ze dne 26.2.2024 a vyhlaSenim Uplného znéni zfizovaci listiny ¢.].
KUOK 110559/2024 ze dne 26.9.2024 - Stiedni §kola Femesel, Sumperk.

Skola je zapsana v Zivnostenském rejstiiku.

Skole je piidéleno identifika¢ni &islo (IC) 00 851 167.

Skola je v Rejstiiku kol a $kolskych zafizeni vedena pod resortnim identifikdtorem
(RED_1Z0) 600 171 388.

Sidlem $koly je adresa Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk.

Skola je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a
nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pti plnéni svych ukoli se fidi obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy a ucelem cinnosti Skoly zakotvenym ve ziizovaci listiné a jejich
dodatcich.

Majetkova prava, pravidla hospodaieni a finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a Skolou jsou
urceny ziizovaci listinou véetné jejich dodatkli a zdkonem stanovenymi ukazateli.
Ziizovatelské funkce Skoly plni organy Olomouckého kraje (Rada, Zastupitelstvo). Zasady
fizeni ptispévkovych organizaci ztizovanych Olomouckym krajem se fidi obecné platnymi
pravnimi pfedpisy a specifickymi dokumenty vydanymi Olomouckym krajem. Zakladni
vztah zfizovatele ke Skole jako prispévkové organizaci upravuje smérnice upravujici
vztahy Olomouckého kraje a zfizovanych piispévkovych organizaci a vybrané povinnosti
feditelt ptispévkovych organizaci.

Rada kraje (Zastupitelstvo kraje) vykondva ztizovatelské funkce prostrednictvim Krajského
ufadu Olomouckého kraje, ktery rovnéz vykonava prenesenou pusobnost (piedevsim
prostiednictvim Odboru skolstvi a mladeze).

Pii stiednich §kolach se ziizuje $kolska rada. Skolska rada je organ $koly umoziujici
zékonnym zéastupcim nezletilych z4kl, zletilym Zzaklim a studentiim, pedagogickym
pracovnikim Skoly, zfizovateli a dal§im osobam podilet se na spravé skoly. Rada
Olomouckého kraje vydala dne 10. 6. 2024 Ziizovaci listinu Skolské rady pti Stfedni Skole
femesel, Sumperk — &.j. KUOK 72342/2024. Skolska rada byla zfizena s G¢innosti ode dne
12.7.2024. Cinnost $kolské rady vymezuje § 167 a § 168 zikona & 561/2004 Sb., o
pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),
v platném znéni.

2.10.Dalsi organy statni spravy maji vztah ke Skole v souladu se zdkonem ¢. 561/2004

Sb.,. o pfedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), v platném znéni.

2.11.Skola je platcem dané z pfijmu pravnickych osob, dané z pfijmil ze zavislé ¢innosti, dané

z ptijmu vybirané zvlastni sazbou a dané z ptfidané hodnoty.

3. Pifedmét ¢innosti Skoly

3.1.

3.2

Hlavnim pfedmétem cinnosti dle zfizovaci listiny (vcetné jejich dodatki) je poskytovani
vychovy a vzdélavani v souladu s cili sttedniho vzdélavani podle zdkona o predSkolnim,
zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon - 561/2004 Sb.,
v platném znéni).
Skola vykonava &innost stiedni §koly (viz p¥iloha &.1 — seznam oborti vzdélani)

a) jednoleté obory vzdélani — kombinované studium — s vyuénim listem

b) dvouleté obory vzdelani — néstavbové denni studium — s maturitou

c) tiileté obory vzdélani - denni studium - s vyu¢nim listem

d) ctytleté obory vzdélani - denni studium - s maturitou

Skola zajist'uje pro zaky teoretické i praktické vyucovani.
Skola je opravnéna vykondvat ¢innost Skolni jidelny a poskytovat stravovani vlastnim
zamé&stnancim. Skola je opravnéna vykonavat ¢innost domova mladeze.



3.3. Skola je opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost dle zfizovaci listiny a jejich dodatk:
a) prondjem nemovitého majetku, v€etné poskytovani sluzeb zajistujicich jejich fadny
provoz
e Provadéni staveb, jejich zmén a odstranovani
Hostinska ¢innost
Holic¢stvi, kadefnictvi
Obrabécstvi
Zamecnictvi, nastrojafstvi
Truhlafstvi, podlahaistvi
Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v p¥ilohach 1-3 ZZ

b) mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurzi, Skoleni véetné lektorské ¢innosti
¢) velkoobchod a maloobchod

d) ubytovaci sluzby

e) realitni ¢innost, sprava a udrzba nemovitosti

3.4. Hlavni a doplitkova Cinnost jsou oddéleny dislednym stiediskovym sledovanim naklada a
vynosil obou ¢innosti. Podminkou pro realizaci dopliikkové Cinnosti je to, Ze tato nesmi
narusovat plnéni hlavniho ucelu organizace.

4. Statutarni organ, soucasti Skoly

4.1. Statutarnim organem skoly je feditelka jmenovana do funkce Radou Olomouckého kraje
na zéklad¢ vysledki konkurzniho fizeni.
Zastupcem statutarniho organu, ktery je opravnén zastupovat feditelku v plném rozsahu
jeji Cinnosti, je zastupce feditelky pro digitalizaci oborti vzdélani a procest ve vzdélavani
(ZRDOVPV) Tento je jmenovan do funkce zastupce statutarniho organu feditelkou $koly.
4.2. Soucasti skoly:
a) skola (stiedisko 10),(IZO 130 002 445) — Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk
b) odloucené pracoviste teoretického vyucovani (sttedisko 11) — Bulharska 372/8, 787 43
Sumperk
b) odloucena pracovisté praktického vyucovani (dale jen ,,stiediska®)
e Stfedisko 03 - M. R. Stefanika 1671/19, 787 01 Sumperk
e Stfedisko 07 — Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk
e Stfedisko 08 — Sumperska 768, 788 14 Rapotin
Cicakova 2, 787 01 Sumperk
Stiedisko 09 — Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk
Stiedisko 14 — Dolnostudénska 2822/1, 787 01 Sumperk
Stiedisko 15 — Nemocni¢ni 3248/13A, 787 01 Sumperk
Stiedisko 16 — Bulharska 372/8, 787 43 Sumperk
Stiedisko 17 — M. R. Stefanika 11671/9, 787 01 Sumperk

5. Rizeni §koly
5.1. Ve skole jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

a) Ve Skole se uplatituje liniové a maticové fizeni. Kazdy zaméstnanec ma pro
pracovnépravni, personalni, organizacni a provozni zaleZitosti jednoho ptimého
vedouciho zaméstnance uréeného organizacnim schématem. V oblasti digitalizace
(odborn€ vymezena oblast) jsou byt zamé&stnanci fizeni zéstupce feditelky pro



5.2.

b)
c)

d)

5.3.

5.4.

5.5.

digitalizaci oborli vzd¢€lani a procest ve vzdélavani, jehoz plisobnost stanovi feditelka
skoly, tento organizaéni ¥ad, organizaéni schéma a naplii prace. Pokyny ZRDOVPV
jsou pro zaméstnance zavazné v rozsahu svétené odborné plisobnosti a nesméji byt v
rozporu s pokyny pfimého vedouciho nebo feditelky skoly. V pfipad¢€ rozporu pokynt
rozhoduje feditelka Skoly, pfipadné ji povéfeny pifimo nadiizeny zaméstnance.
personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditelky Skoly

vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své pusobnosti pfijimat a aplikovat
opatteni feditelky, nadfizenych organ, zajiStovat v€as vyfizovani stiznosti, podnétti a
oznameni.

kazdy zaméstnanec, ktery vede nékterou ze soucasti Skoly ¢i tisek (viz nize a viz Ptiloha
¢.2 — Organizaéni schéma), je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti;
vramci své pravomoci muze fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat
pokyny, ptikazy a vnitini sdé€leni, disledné vyzadovat jejich plnéni od podiizenych a
odpovidajicim zplisobem postihovat ptipadné nesplnéni zadanych ukolt.

Reditelka $koly je nejvyssim ¥idicim ¢lankem v organizaci, fidi 8kolu a plni povinnosti
vedouciho organizace, ve své Cinnosti postupuje v souladu se vSemi platnymi
zdkonnymi piedpisy. Reditelka ptimo ¥di vedouci zaméstnance §koly a koordinuje
jejich praci pfi zajiStovani Cinnosti jednotlivych usekl. Koordinace se uskutecniuje
zejména prostiednictvim pracovnich porad feditelky (porad vedeni Skoly), jednani
pedagogické rady, provoznich porad a prfedmétovych komisi, dlouhodobych plani
prace, ro¢nich, mési¢nich a tydennich pland prace; delegovanim pravomoci ostatnim
vedoucim zaméstnanciim nebo jinym zaméstnanciim, ktefi jsou opravnéni organizovat,
tidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanct a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny.
V plném rozsahu jeji ¢innosti ji v dobé€ nepiitomnosti ¢i uvolnéni z funkce, odvolani atd.
zastupuje zastupce statutarniho orgénu, zastupce fteditelky pro digitalizaci obori
vzdélani a procesti ve vzdélavani (ZRDOVPYV).

Reditelka 8koly jedna ve vech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesla svoji
pravomoc na jiné zaméstnance v ramci jejich pracovnich néplni ¢i udéleni plné moci
pro konkrétni Ucel. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostredky
organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

Reditelka $koly povéiuje dalsi zaméstnance $koly, aby provadéli vymezené pravni
ukony jménem Skoly, jmenuje a odvolava, povéiuje a piipadné smluvné zajistuje dalsi
vedouci zamé&stnance. Urcuje organizacni strukturu Skoly a persondlni zajis$téni ¢innosti.
Poradni organy (organy fizeni)

a) Pracovni porada feditelky (porada vedeni)

je stalym poradnim organem feditelky pro otdzky fizeni a posuzovani celkové Cinnosti
a koncepce Skoly. Stalymi ¢leny pracovni porady fteditelky jsou: Tteditelka,
zastupkyné feditelky pro teoretické vyudovani (dale jen ZRTV), zastupci feditelky pro
odborné vzdélavani (dale jen ZROV1 a ZROV?2), zastupce feditelky pro digitalizaci
obortl vzdélani a procesii ve vzdélavani (ZRDOVPV), finan¢ni referent. Kromé
uvedenych zaméstnancli se podle potieb ucastni pracovnich porad feditelky dalsi
zameéstnanci skoly.

b) Pedagogicka rada

usmériiuje a sjednocuje praci vSech pedagogickych zaméstnancii Skoly ve vychovneé-
vzdélavacim procesu. Stalymi Cleny jsou: zastupci feditelky Skoly a vSichni
pedagogicti pracovnici. Pedagogickou radu svolava a fidi feditelka Skoly, popf.
zastupci feditelky. Pomocnym Cinitelem v této oblasti jsou planované konzulta¢ni dny
pfed obdobimi hodnoceni zaku, jichZ se ucastni tfidni ucitelé a ucitelé odborného
vycviku (dale jen UOV).

¢) Poradni sbor skoly



5.6.

je poradnim orgdnem feditelky pii plnéni koncepénich a fidicich povinnosti na useku
praktického vyucovani. Poradni sbor pomaha feditelce Skoly zejména pfti feSeni otazek
systematické piipravy zakd na povolani. Cleny poradniho sboru jsou zastupci feditelky
pro odborné vzdélavani (ZROV1 a ZROV2), vedouci uéitelé odb. vycviku, uréeni
zastupci odloucenych pracovist, zaméstnanci, jejichz napli prace obsahuje Cinnost
koordinatora spol. Skoly a zamé&stnavatele nebo Skolniho kariérového poradce. Poradni
sbor je svolavan ctvrtletné dle planu prace. Za Cinnost poradniho sboru zodpovida
prislusny zastupce feditelky pro praktické vyucovani.
d) Rada pro tvorbu a evaluaci §kolnich vzd&lavacich programii (dale jen SVP)
je strukturovany tymovy organ, ktery usmériiuje a sjednocuje praci pedagogickych
pracovnikil — ¢lend jednotlivych tymil — pii tvorbé a evaluaci SVP. Rada pro tvorbu a
evaluaci SVP se schazi &tvrtletng dle planu prace a jeji ¢innost ¥idi koordinator SVP. Za
¢innost rady zodpovidd zastupce statutarniho orgénu — zastupkyné fteditelky pro
teoretické vyudovani (ZRTV).
e) Provozni porady
slouzi k ptfedavéni informaci pedagogickym pracovnikiim ohledné vzdélavani a
vychovy, hospodateni Skoly a k pfedavani informaci o dalSich provoznich zalezitostech
spojenych s chodem $koly. Provozni porady se konaji v budové Gen. Kratkého 30
(kazdé prvni pondéli v mésici, popt. dle potieby). Provozni porady svolava ZRTV a
vedou zastupci feditelky skoly.
Metodické organy
tvofi samostatny clanek wnitini struktury Skoly z hlediska fizeni vychovné
vzdélavaciho procesu. Jejich hlavni funkei je zvySovani metodické urovné vychovy
a vyuky v jednotlivych vyu€ovacich ptedmétech a ¢innostech Skoly. Jsou zdkladnim
metodickym organem, ktery spoluzodpovida za turoven pedagogické prace uciteld,
spolupracuje s UOV v navaznosti na odborné¢ vzdélavani zakd. Za cinnost
metodickych organti zodpovidaji zastupci feditelky pro teoretické vyucovani ¢i odborné
vzdelavani, mimo tyto metodické organy - zastupkyné feditelky pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a pro zaky s odliSnym matetskym jazykem, vychovny poradce,
Skolni specialni pedagog, Skolni psycholog, Skolni metodik prevence, zaméstnanec
s naplni prace obsahujici ¢innost Skolniho kariérového poradce, za jejichz €innost pfimo
zodpovida teditelka.
a) Predmétové komise (déle je PK)
jsou slozené z ucitelti podle jednotlivych odbornosti a zajiStuji posuzovani a feSeni
specifickych otazek vychovné vzdélavaciho procesu v jednotlivych skupinach
vyuovacich pfedméti. Predsedy PK ustanovuje na navrh ZR feditelka $koly zfad
nejlepSich a nejzkusenéjsich ucitell pfislusnych vyucovanych predméti. Predsedové
PK svolavaji jednani ¢lent pfislusné PK minim. 2x za pololeti, dle planu ¢innosti PK.
Z jednani vyhotovuji zapis, jenz v elektronické podobé predavaji prislusnému ZR.
Zastupci feditelky svolavaji ctvrtletné aktiv predsedi PK. K feSeni ndvaznosti teorie
na praxi PK tzce spolupracuji se zastupci feditelky, UOV a &leny SPP a se
zamé&stnancem, v jehoZ néaplni prace je cinnost koordinatora spoluprace Skoly a
zam¢stnavatele. Pfedsedové PK buduji kolegialni mezipfedmétové vazby. Predsedové
PK tvofi stfedni management $koly, jsou v piimém fizeni zastupct feditelky a jejich
¢innost upravuje napli prace a kompetenéni model PPK, finan¢ni ohodnoceni predsedi
PK je stanoveno vnitinim platovym piedpisem vcetné ptiloh.
Ucitel¢ teorie jsou rozdéleny do téchto PK:

e PK ceského jazyka a spolecenskych véd

e PK piirodovédnych predméth

e PK cizich jazykt



e PK IKT a matematiky

e PK obchodu a sluzeb

e PK elektro

e PK stavebni a dfevo

e PKkovo
b) Skolni poradenské pracovisté (SPP)
Cleny SPP jsou zastupkyné feditelky pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a
pro zaky s odliSnym matefskym jazykem, vychovny poradce a Skolni specialni pedagog,
Skolni psycholog, skolni metodik prevence, zaméstnanec s néplni ¢innosti Skolniho
kariérového poradce, asistent pedagoga. SPP zajist'uje tikoly poradenstvi vyplyvajici
ze zakona. VSichni ¢lenové SPP mimo zastupkyné feditelky pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a pro zaky s odliSnym matefskym jazykem, vychovného
poradce jsou v pfimém fizeni vedouci Skolniho poradenského pracovisté, uzce
spolupracuji spolu navzajem, s tfidnimi uciteli, dalSimi uciteli vSeobecné vzdélavacich
a odbornych predmeéti, s uciteli OV, se zaméstnanci na studijnim odd., se zam. s naplni
¢innosti koordinatora spoluprace Skoly a zaméstnavatele, pfip. s asistenty pedagoga.
¢) Rada pro tvorbu a evaluaci SVP
koordinuje, idi a kontroluje praci pfi tvorb& novych ¢&i aktualizaci ptivodnich SVP,
usiluje o zabudovéni evaluace do SVP, predchazi rizikiim pii evaluaci, zajistuji kontrolu
aanalyzu SVP , a to jak obsahové, tak po formalni strance, atd. Cleny rady jsou zastupce
feditelky pro digitalizaci oborti vzdélani a procesti ve vzdélavani, zastupce statutarniho
organu (ZRDOVPV), zastupkyné feditelky $koly pro teoretické vyucovani (ZRTV),
zastupci feditelky pro odborné vzdélavani (ZROV1 a ZROV2), koordinator SVP,
predsedové PK. Za ¢innost rady pro tvorbu a evaluaci zodpovida feditelce §koly ZRTV.
d) Metodik informacnich a komunikac¢nich technologii (dale jen ICT koordinator)
zajiStuje pomoc Skole a pedagogickym pracovnikim pfii zavadéni ICT do vyuky
a Skoleni pedagogickych pracovnikli v praci s pocitaci, provoz webovych stanek
$koly apod. Cinnost ICT koordinatora Fidi p¥isluiny zastupce feditelky - zast. pro
digitalizaci oborti vzdélani a procest ve vzdélavani.
e) Skolni metodik prevence zajiituje v souladu s platnou legislativou MSMT CR
realizaci minimalniho preventivniho programu, pravidelné¢ jej jednou roc¢né
vyhodnocuije, je v pfimém fizeni feditelky $koly. Uzce spolupracuje s tiidnimi uéiteli,
zastupkyni feditelky pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a pro ziky
s odliSnym matefskym jazykem, vychovnym poradcem, Skolnim specidlnim
pedagogem, Skolnim psychologem, zaméstnancem s naplni Skolniho kariérového
poradce a jeho ¢innost spada do naplné skolniho poradenského pracovisté (viz bod 6.6.).
f) Koordinator environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty
zajistuje v souladu s platnym Metodickym pokynem MSMT CR uplatiiovéani
ekologickych aspektti v jednotlivych predmétech, integraci piistupd k poznavani
pfirody a vztahli ¢lovéka k Zivotnimu prostfedi, rozvijeni aktivit k mimoskolnimu
prostiedi zaméfené k environmentalnimu vzdélavani, vychove a osvéte, podnécuje a
sleduje aktivity zaméfené k environmentalnimu vzdélavani, vychové a osvété v
mlédeznickych kolektivech, ptipravuje a koordinuje dlouhodobé a trvalé aktivity v
péci o Zivotni prostiedni (tfidéni sbéru, Setieni energii, péce o zele a Upravu
okolniho prostfedi, pomoc potiebnym atd.) a jednorazové akce (Den zemé, Svétovy
den zivotniho prostfedi, Den vody, apod.). Jeho ¢innost fidi zastupkyné teditelky pro
teoretické vyucovani, zast. statut. organu (ZRTV).
g) Koordinator SVP
zajistuje realizaci vyty¢ené vzdélavaci strategie v SVP a jednotnou koncepci viech SVP
na $kole, fidi postup zpracovani SVP, vhodné motivuje pracovni tymy i jednotlivce,
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5.7.

5.8.

5.9.

poskytuje zpétnou vazbu o postupu praci ¢lentim rady pro tvorbu a evaluaci SVP,
feditelce Skoly a dal§im pedagogickym pracovnikim, je pfimo fizen feditelkou Skoly,
ale dba pfi tvorbé SVP pokynti ZRTV, ZROV1, ZROV2, ZRDOVPV zodpovédnych za
¢innost rady pro tvorbu a evaluaci SVP, zprostiedkovava daldi vzdélavani
funkci koordinatora je objasnit pedagogickému sboru pro¢ dochédzi ke kurikuldrni
reformé, kterd ma vést k novym metoddm modernizace vyuky, pro¢ jsou nutné zmény
v metodach prace uclitele ve vztahu k osobnosti soucasného zaka, co je nutné, aby
ovladal absolvent ve vztahu k dal§imu vzdélavani a k GspéSnosti na trhu préce, zajistit
spolupraci mezi predmétovymi komisemi, a to hlavné pii vyhledavani
meziptedmétovych vztahil a zapracovani prafezovych témat do jednotlivych predméti
a v ramci predmétu do tematickych celkd, zajistit provazanost SVP a NSK. Dava prostor
pro podnéty, napady, kritické nahledy jednotlivych pracovniki, zajistit, aby zpracovany
SVP nebyl formalni, ale vécny a realny.

Kromé teditelky Skoly (stupen fizeni 3) jsou vedoucimi zaméstnanci:

e zastupce feditelky pro digitalizaci obori vzdélani a procest ve vzdélavani,
zéstupce statutirniho organu - ZRDOVPV — stupeii ¥izeni 2 — jmenovan
teditelkou skoly

e zastupkyné feditelky pro teoretické vyudovani — ZRTV — stupen fizeni 1 —
jmenovana feditelkou Skoly

e zistupce feditelky pro odborné vzdélavani — ZROV1 — stupeii fizeni 1 —
jmenovan feditelkou Skoly

e zastupce feditelky pro odborné vzdélavani — ZROV2 — stupefi fizeni 1 —
jmenovan feditelkou Skoly

e financni referent - stupen fizeni 1

Zamé&stnanec opravnény organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych
zameéstnancl a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny:

e vedouci ucitel odborného vycviku, ucitel odborného vycviku - VUOV (je fizen
ZRPV) — stupeti fizeni 0

o referent majetkové spravy (je fizen financnim referentem) — stupen fizeni 0

e $kolni specialni pedagog, vedouci §kolniho poradenského pracovisté — SSPV (je
fizen feditelkou Skoly) — stupeni fizeni O

e sekretarka, personalistka, vedouci studijniho odd. (VSOD) (je fizena feditelkou
Skoly) — stupen fizeni 0

Vedouci zaméstnanci jsou na jednotlivych stupnich fizeni Skoly opravnéni stanovit a
ukladat podfizenym zaméstnanciim pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat
jejich préci a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny.
Zaméstnancem se specifickymi pravomocemi, ktery neni vedoucim zaméstnancem dle
§ 11 zék. 262/2006 Sb., v platném znéni, ale dle organiza¢niho fadu je zaméstnancem
opravnénym organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanci (§ 124 odst. 4
zak. 262/2006 Sb., v platném znéni), ktefi mu nejsou podiizeni a ve vymezené oblasti
jsou povinni postupovat dle jeho pokynt, atd. jsou:
o zastupkyné feditelky pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a pro Zaky
s odlisnym matefskym jazykem — ZR — SVP, OMJ (je fizena feditelkou skoly) —
stupen fizeni 0



pfedseda pfedmétové komise — PPK (je fizen ptisluSnym zastupcem feditelky) —
stupen fizeni 0
uvadéjici a provazejici ucitel — UPU (je fizen feditelkou skoly) — stupen fizeni 0

5.10. Kromé povinnosti ostatnich zaméstnanct Skoly jsou vedouci zaméstnanci povinni

5.11.

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanci a hodnotit jejich pracovni
vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaret pfiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi
pfi préaci,

zabezpecovat odméenovani zaméstnancti podle zakona,

vytvaret podminky pro zvySovani odborné urovné zaméstnancd,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich piedpisi,

zabezpecovat piijeti opatieni k ochran¢ majetku zaméstnavatele.

Vedouci zaméstnanci — zastupci feditelky skoly - kompetence zastupct feditelky jsou
rozde¢leny nésledovné:

Zastupce teditelky pro digitalizaci obort vzdélani a procest ve vzdélavani, zastupce
statutarniho organu (ZRDOVPV):

zastupuje feditelku skoly v dobé€ jeji nepfitomnosti v plném rozsahu

ptimo tidi ucitele teoretického vyucovani komise IKT a MAT, ptimo fidi
vykony specializovanych ¢innosti ped. pracovnikii — koordinator ICT, dale
fidi v jejich ¢innostech spravce webu, facebooku, instagramu

ptimo tidi spravce infomacnich a komunikacnich systémi a technologii a
spravce infomacnich a komunikacnich systému

metodicky fidi v oblasti digitalizace vSechny pedagogické a nepedagogické
zaméstnance Skoly, spolupracuje s ped. zastupci, pfedsedy PK i jednotlivymi
zaméstnanci na planu DVPP v oblasti digitalniho vzdélavani

zodpovida za digitalni transformaci Skoly, za vytvofeni kompletniho,
funkéniho digitalniho modelu $koly, za modernizaci, udrzitelnost a rozvoj
systému, za jednotné, funkéni, moderni a udrzitelné on-line propojeni zak,
rodici, uciteld, administrativnich pracovnikll (provozni a ekonomicky usek) a
dal$ich aktért spojenych se vzdélavanim ve Skole, usiluje o plnou integraci
digitalnich technologii do béZnych pracovnich procesii tak, aby zvysil
efektivitu a produktivitu zaméstnancii a zakt

ve spolupraci se zastupci a SVP iniciuje vytvateni nastroji proti digitalnimu
vylouceni (feSeni socialné tiZzivé Zivotni situace, nedostupnost digitalnich
technologii, omezena schopnost uceni, nizka osobni motivace)

ve spolupraci se zastupci feditelky a PPK vyhledava a realizuje potizeni
vhodnych rozvojovych a kompatibilnich digitalnich technologii pro v§echny
obory vzdélani, spolupracuje s organizacemi a institucemi, které poskytuji
podporu vzdélavani v oblasti digitdlniho rozvoje, podili se na projektech v této
oblasti

je ¢lenem rady pro tvorbu a evaluaci SVP

je zodpovédny za rovnomérny rozvoj digitalizace na vSech pracovistich
praktického vycviku



spolu se spravcem operacnich systému, informac¢nich a komunika¢nich
technologii se snazi minimalizovat rizika spojena s hrozbou kybernetického
utoku a je zodpoveédny za pravidelnou informovanost a ptipadna proskoleni
vSech zaméstnancii s ohledem na zasady kyberbezpecnosti

Zastupkyné feditelky pro teoretické vyucovani (ZRTV):

piimo fidi ucitele teoretického vyucovani vS§eobecnych vzdél. predméti, tfidni
ucitele a predsedy predmétovych komisi ceského jazyka a spol. véd,
ptirodovédnych predmétu, cizich jazyku, ptimo fidi koordinatora EVVO
vypracovava ro¢ni plan prace a mésicni plany prace skoly

zodpovidd za pfijimaci fizeni, maturitni zkousky, je vystupni kontrolou
podkladt k uvedenym zkouSkam, které studijni odd. ptfipravuje

je ¢lenkou rady pro tvorbu a evaluaci SVP

Zastupce feditelky pro odborné vzdélavani (ZROV1):

zodpovida za komplexni pedagogicko-organiza¢ni zabezpeceni praktického
vyucovani a odbornych praxi zakl skoly ve vybranych oborech vzdélani
zodpovida za komplexni pedagogicko — organiza¢ni zabezpeceni odborného
vzdélavani ve vybranych oborech vzdélani

ptimo fidi, koordinuje a kontroluje praci vSech uciteli odborného vycviku
(UOV) a vedoucich uditelit odborné¢ho vycviku (VUOV) uvedenych komisi a
odbort

pfimo fidi ucitele teoretického vyucovani, tfidni ucitele vybranych komisi a
obort a predsedy vybranych PK komisi

podili se na pfijimacim fizeni

zodpovida za pfipravu, organizaci a prub¢h zavére¢nych zkousek, spolupracuje
s dal$im zéastupcem pro odborné vzdélavani a studijnim oddélenim, je vystupni
kontrolou podkladi k uvedenym zkouskam

zajiStuje kontrolni a hospitaéni ¢innost na smluvnich pracovistich u
spolupracujicich firem

je ¢lenem rady pro tvorbu a evaluaci SVP

zajistuje realizaci dal§iho vzdélavani - rekvalifikacni kurzy

zajiStuje administraci rekvalifikace prostfednictvim ICT technologii v soustave
NSK s Ministerstvem obchodu a priimyslu

Zastupce feditelky pro odborné vzdélavani (ZROV2):

zodpovida za komplexni pedagogicko-organizacni zabezpeceni praktického
vyucovani a odbornych praxi zakt skoly ve vybranych oborech vzdélani
zodpovida za komplexni pedagogicko — organizacni zabezpe€eni odborné¢ho
vzdélavani ve vybranych oborech vzdélani

pfimo fidi, koordinuje a kontroluje praci vSech ucitelli odborného vycviku
(UOV) uvedenych komisi a oborti

piimo fidi ucitele teoretického vyucovani, tfidni ucitele uvedenych komisi a
obort a pfedsedy vybranych PK komisi

podili se na pfijimacim fizeni, pfedklada feditelce navrhy kritérii pfijimacich
zkousSek pro obory vzdélavani, za které zodpovida
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e zodpovida za pfipravu, organizaci a priub¢h zavérecnych zkousek, spolupracuje
s dalSim zastupcem pro odborné vzdélavani a studijnim odd€lenim, je vystupni
kontrolou podkladii k uvedenym zkouskam

e 7zajisStuje kontrolni a hospitacni Cinnost na smluvnich pracovistich u
spolupracujicich firem

e je &lenkou rady pro tvorbu a evaluaci SVP

Finanéni referent
e fidi zaméstnance provozné-ekonomického useku
e zodpovida za tento usek rozd€leny na ¢ast provozni a ekonomickou
e provozni ¢ast fidi jednak prostfednictvim referenta majetkové spravy (usek
uklidu) a jednak piimo (Skolnik, udrzbar, elektrikar)
e ckonomicky usek je pfimo fizen fin. referentem

Zastupkyné teditelky pro zaky se speciadlnim vzdélavacimi potfebami a zaky s odliSnym
matefskym jazykem (ZR — SVP, OMY))

e zajituje a odpovida za tvorbu dokumentti SPP a jejich realizaci

e koordinuje spolupraci SPP a ped. pracovniki

¢ buduje socialni kontakty mezi Skolou a zdkonnymi zéastupci

e svolava a organizuje spolecné komunitni akce

6. I:Jseky Skoly
Skola se déli na tyto Gseky:

6.1.Usek vedeni $koly — je fizen feditelkou §koly — jsou zde zatazeny tyto prac. pozice: zastupce
feditelky pro digitalizaci oborti vzdélani a procesti ve vzdélavani — zastupce statutarniho
organu, zastupkyné feditelky pro teoretické vyuCovani, zastupci feditelky pro odborné
vyucovani, zastupkyné feditelky pro zaky se spec. vzde€l. potfebami a pro zéky s odliSnym
matefskym jazykem, finan¢ni referent.

6.2.Usek teoretického a praktického vyuovani — zahrnuje teoretické vzdélavani ve
vSeobecnych pfedmétech, odbornych predmétech a odborny vycvik. Je fizen zastupkyni
feditelky pro teoretické vyucovani (ZRTV), zastupci feditelky pro odborné vzdélavani
(ZROV1, ZROV2) a zastupcem fFeditelky pro digitalizaci obori vzdélani a procesti ve
vzdélavani (ZROVPV). Zastupci fidi jednotlivé zaméstnance dle svych kompetenci.
Zastupci zabezpecuji pedagogicko-organizacni vedeni teoretického 1 praktického
vyucovani a vychovy v hlavni ¢innosti v souladu s platnou legislativou v oblasti Skolstvi.
Odpovidaji feditelce Skoly za zdarny pribéh pedagogického procesu, za plnéni osnov a
ostatnich pedagogickych pfedpisti. Pfimo fidi praci uciteld a uciteld odb. vycviku,
spolupracuji se ¢leny poradniho sboru.
Skola poskytuje teoretické vyuovani ve dvou budovach — Gen. Kratkého 30, Sumperk a
Bulharska 8, Sumperk. Praktické vyucovani, odb. vycvik pak na daldich budovach
uvedenych v bodé€ 4.2. tohoto fadu. Pod vedenim finanéniho referenta je zajiStén provoz
budov teoretického i praktického vyucovani.
ZROV navic zodpovida za realizaci a organizaci dal§iho vzdélavani (kurzy, rekvalifika¢ni
kurzy, Skoleni, atd.)

6.3.Studijni oddéleni — je fizeno vedouci studijniho oddéleni (VSOD)
Toto oddéleni zpracovava a vede evidenci zakll (tzv. matrika) v programu EduPage,
pfipravuje a organizuje ve spolupraci se ZR a spravcem infomac¢nich a komunikaénich
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systému a pod jejich vystupni kontrolou maturitni a zavére¢né zkousky, ptijimaci fizeni, ve

spolupraci se zastupkyni feditelky pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a pro

zaky s odliSnym matefskym jazykem, vychovnou poradkyni eviduje a céstecné dle
kompetenci administruje spravni fizeni ohledné ukonceni vzdélavani, piestupt, preruseni
vzdélavani, zmén oboru vzdélani, piijeti do vyssiho ro¢niku atd. a spolupracuje se Skolnim
poradenskym pracovistém. Déle pak vystavuje druhopisy dokladii o vzdélani (vyucni listy,
maturitni vysvédéeni, vysvédcCeni), vydava zakliim Skoly pozadovana potvrzeni, vede
agendu a zajistuje fadnou administraci urazi zaki a zameéstnancti Skoly, zpracovava
statistické vystupy pro ufady o Zacich $koly, seznamy absolventi pro Utad prace, zajistuje
piedavani informaci zak. zastupctim, zaktim (web, ufedni deska, EduPage) atd.

6.4.Provozné-ekonomicky usek — je fizen fin. referntem

Tento usek je rozdélen na dvé Casti:

a) provozni — uklid, udrzba a tech. provoz budovy skoly; dale pak zasobovani, uklid a
spoluprace v oblasti hospodateni odlouc¢enych pracovist’; je fizen finanénim referentem
— ptimo fidi pozice $kolni, udrzbar, elektrikar, isek uklidu fidi prostfednictvim referenta
majetkové spravy;

b) ekonomicky — je pfimo fizen finan¢nim referentem; zabezpecuje systém financovani
organizace prostiednictvim zdrojii financovani, zpracovava ucetni zavérky, sestavuje
plan rozpoctu, majetkové a danové zalezitosti, rozbory hospodaieni, zpracovani mezd,
zajisténi a realizaci projekti Skoly, ucast v dotacnich programech, atd.

6.5.Usek digitalizace oborti vzdélani a procesti ve vzdélavani — je fizen zastupcem pro
digitalizaci oborti vzdélani a procesti ve vzdélani (ZRDOVPV). Do tseku spada tsek
vedeni, usek teoretického a praktického vyu¢ovani, studijni oddéleni, SPP, ostatni innosti
fizené teditelkou skoly, usek ekonomicky a provozni. VSichni zaméstnanci na uvedenych
tisecich jsou metodicky vedeni ZRDOVPV. Ten je na tGseku digitalizace opravnén stanovit
a ukladat podtizenym zaméstnanclim pracovni tkoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich
praci a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny, a to i zamestnanctim, ktefi nejsou v jeho
pfimém fizeni jako zastupce feditelky.

6.6. Skolni poradenské pracovisté (SPP) — je fizeno vedouci SPP (SSPV).

Do tohoto useku spada Cinnost Skolniho specidlniho pedagoga, Skolniho psychologa,

Skolniho metodika prevence, ¢innost kariérového poradce a asistenta pedagoga. Zastupkyné

feditelky pro Zaky se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a pro Zaky s odliSnym matefskym

jazykem, vychovny poradce spada svoji ¢innosti do oblasti SPP, tato je ale piimo Fizena
feditelkou 3koly. SPP zajiituje tyto zékladni oblasti Ginnosti - péce o studenty se
specidlnimi vzdélavacimi pottebami, feSeni vychovnych problémi, prace v oblasti prevence
rizikového chovéni, kariérové poradenstvi, poskytovani poradenskych a konzulta¢nich
sluzeb ze specialné pedagogické a psychologické oblasti, podpora nadanych zaka a podpora
74kl s odlisnym mateiskym jazykem a dalsi. SPP spolupracuje plné s pedagogickymi
pracovniky a studijnim oddé€lenim, fidi spravni fizeni ohledné karnych opatfeni a popf.

vylouceni ¢i podminéného vylouceni zaku, dalSich prestupki zakd, ale i odmén, pochval a

ocenéni zakd nadanych atd. Cinnost poradenského pracoviité je vymezena $kolskym

zékonem, vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., vyhl. €. 27/2016 Sb. (vSe v platném znéni).

7. Organizacni schéma
Organizac¢ni schéma je obsahem pftilohy (dva listy ptilohy) organiza¢niho fadu, ktera je jeho
nedilnou soucasti.

7.1.Reditelka $koly je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, stupent
fizeni 3. P¥imo Fidi ZRTV, ZRDOVPV, ZROV 1, ZROV2, finanéniho referenta, ZR — SVP,
OMIJ/vychovny poradce, cinnost uvadéjictho a provazejiciho wucitele, sekretariat
(sekretatka, personalistka, vedouci stud. odd.), vedouci SPP, projektového manaZera, PR,

12



Skolniho asistenta, ¢innost koordindtorti spoluprace Skoly a zaméstnavatele a Cinnost
koordinatora SVP.

7.2.ZRDOVPYV je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, stupeti fizeni
2, 1idi, koordinuje a kontroluje Cinnost pedagogickych pracovnikii v oblasti teoretické
pedagogické cCinnosti nebo cCinnosti s pedagogickou ¢innosti souvisejici (ucitelé
vSeobecnych predmétii vybranych PK), spravce infomacnich a komunikacnich systémii a
spravce infomacnich a komunikacnich systémi a technologii, ¢innost koordinatora i
metodika ICT, spravce webu a socialnich siti a je zastupcem statutarniho organu.
Metodicky fidi a koordinuje v rdmci digitalizace praci vSech zaméstnanci.

7.3.ZRTV je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, stupeti fizeni 1, fidi,
koordinuje a kontroluje ¢innost pedagogickych pracovnikii v oblasti teoretické pedagogické
¢innosti nebo ¢innosti s pedagogickou ¢innosti souvisejici (ucitelé vSeobecnych predmétt
vybranych PK).

7.4.ZROV1 a ZRPO?2 jsou vedoucimi zaméstnanci podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, stupeti
fizeni 1, fidi, koordinuji a kontroluji ¢innost pedagogickych pracovnikii v oblasti teoretické
1 praktické pedagogické ¢innosti nebo ¢innosti s pedagogickou ¢innosti souvisejici, ptimo
ridi ucitele teorie (PK odbornych predméti) a ucitele odborného vycviku, vedouci ucitele
odb. vycviku, provoz svafec¢ské Skoly, zajiStuji organizaci dalSiho vzdelavéani (kurzy,
rekvalifikaéni kurzy, skoleni atd.)

7.5.Finan¢ni referent je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zdkoniku prace, stupen
fizeni 1, fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost zaméestnanct provozné-ekonomického tiseku.
Ptimo tidi referenta majetkové spravy, ucetni - pokladni, mzdovou ucetni, Skolnika,
udrzbare, elektrikare.

7.6.ZR - SVP, OMJ neni vedoucim zaméstnancem dle § 11 zak. 262/2006 Sb., v platném znéni,
ale dle organizac¢niho tadu je zaméstnancem opravnénym organizovat, fidit a kontrolovat
praci jinych zaméstnanct (§ 124 odst. 4 zak. 262/2006 Sb., v platném znéni), kteti mu
nejsou podiizeni a ve vymezené oblasti jsou povinni postupovat dle jeho pokynt, atd.,
stupen fizeni 0.

7.7.PPK - neni vedoucim zaméstnancem dle § 11 zak. 262/2006 Sb., v platném znéni, ale dle
organiza¢niho fadu je zaméstnancem opravnénym organizovat, fidit a kontrolovat praci
jinych zaméstnanci (§ 124 odst. 4 zak. 262/2006 Sb., v platném znéni), ktefi mu nejsou
podfizeni a ve vymezené oblasti jsou povinni postupovat dle jeho pokynt, atd. stupen fizeni
0.

7.8.UPU - neni vedoucim zaméstnancem dle § 11 zak. 262/2006 Sb., v platném znéni, ale dle
organizacniho fadu je zaméstnancem opravnénym organizovat, fidit a kontrolovat praci
jinych zamé&stnanct (§ 124 odst. 4 zak. 262/2006 Sb., v platném znéni), kteti mu nejsou
podfizeni a ve vymezené oblasti jsou povinni postupovat dle jeho pokynt, atd., stupen fizeni
0. UPU metodicky vede zacinajiciho ucitele po dobu jeho adaptacniho obdobi (pfima ped.
¢innost, prace souvisejici s ptimou ped. ¢innosti, sezndmeni s ¢innosti §koly, s dokumentaci
atd.) a vede studenty ucitelstvi béhem jejich odborné praxe ve Skole.

7.9.Skolni specialni pedagog, vedouci SPP (SSPV) s &innosti $kolniho metodika prevence je
zaméstnancem podle § 124 odst. 4 zdkoniku préce, stupen fizeni 0, zamé&stnanec opravnény
organizovat, fidit a kontrolovat. Ridi zaméstnance na pozici $kolni spec. pedagog, $kolni
psycholog, ¢innost karierového poradce, asistent pedagoga.

7.10. Referent majetkové spravy je zaméstnancem podle § 124 odst. 4 zékoniku prace, stupen
fizeni 0, zamé&stnanec opravnény organizovat, fidit a kontrolovat, fidi, koordinuje a
kontroluje ¢innost zaméstnanci provozni &asti provozné-ekonomického tseku. Ridi
zaméstnance na pozici uklizecka. Odpovida za provoz na odlouceném pracovisti
teoretického vyucovani (Bulharska 8).
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7.11. VSOD je zaméstnancem podle § 124 odst. 4 zakoniku prace, stupenn fizeni O,
zaméstnanec opravnény organizovat, fidit a kontrolovat, fidi, koordinuje a kontroluje
¢innost zaméstnanctl na studijnim oddéleni. Ridi zaméstnance na pozici studijni referent/ka,
a obsluha telefonni ustfedny.

7.12. VUOV jsou zaméstnanci podle § 124 odst. 4 zakoniku prace, stupen fizeni 0,
zaméstnanci opravnéni organizovat, fidit a kontrolovat, fidi, koordinuji a kontroluji ¢innost
pedagogickych pracovnikii v oblasti praktické pedagogické Ccinnosti nebo cinnosti
s pedagogickou ¢innosti souvisejici - ucitele odborného vycviku (UOV), uklizecku (pokud
tyto jsou zatfazeni na OP) a popt. provoz svaiecské skoly.

8. Dokumentace a vnitfni smérnice
8.1.Skola se pii své &innosti fidi (mimo piedpisy pravniho fadu CR)
a) povinnou dokumentaci Skoly,
b) dalSi dokumentaci, ktera upravuje ¢innost skoly,
¢) vnitinimi smérnicemi a fady a pokyny feditelky Skoly
(déle jen ,,dokumenty Skoly*)
8.2.Skola vede evidenci dokumenti $koly.
8.3.Dokumenty Skoly jsou zvetejiiovany na misté obvyklém (sborovna, nasténka pro pedagogy,
fyzicka Ufedni deska), v elektronické podobé ve vnitinim informac¢nim systému Skoly, na
webovych strankach Skoly. Listinné originaly dokumentii Skoly jsou ulozeny dle
ptisluSnosti u vedoucich zaméstnanct, na sekretariatu Skoly, u povétenych osob, atd.
8.4.Zaméstnanci jsou povinni pravidelné sledovat zvetejnéni dokumentti skoly.
8.5.Zaméstnanci jsou seznamovani s obsahem dokumentii Skoly na provoznich poradéch,
pedagogickych radach, jsou rozesilany elektronicky na pracovni emailové adresy
zaméstnancll nebo zprostfedkované zvefejnénim na vyse uvedenych mistech.
Zaméstnanci jsou povinni se seznamit s dokumenty Skoly, seznameni dle pokyni
nadfizeného zamé&stnance potvrdit vlastnoru¢nim podpisem napf. na seznamu zaméstnanct
seznamenych s dokumentem Skoly nebo na prezencni listiné atd. V ptipadé zaslani
dokumentu Skoly na pracovni emailovou adresu zaméstnance se ma za to, Ze zaméstnanec
se s obsahem dokumentu Skoly seznamil.

9. Ochrana osobnich udajia

9.1.Stifedni Skola femesel, gumperk, se sidlem Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 Sumperk
zpracovava osobni udaje na zaklad¢ platné legislativy. Stanovuje vnitini smérnici (v listinné
podobé uloZena na sekretariatu Skoly — kontakt na spravce Udaji -
https://www.skolasumperk.cz/podatelna) SE 35 — Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji
vnitini pravidla pro zajiSténi ochrany osobnich uidajli a plnéni povinnosti podle Obecného
nafizeni EU ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl jakozto ptimo uc¢inného piedpisu EU a podle zdkona o zpracovani osobnich tidaju.

9.2.Stéedni $kola femesel, Sumperk ma ziizenu pozici povéience pro ochranu osobnich udaji.
Informace o zpracovani osobnich Uidaji a nakladani s nimi v€etné kontaktu na povétence
jsou zvefejnény na webovych strankach Skoly (https://www.skolasumperk.cz/gdpr-a-
cookies).

10. Informacni systém
10.1. Informacni systém Skoly je zajiStén

a) sdélenim na poradach vedeni, pedagogickych radach, provoznich poradach, poradach
predmétovych komisi,
b) formou ro¢niho rdmcového planu a mési¢nich pland,
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C) plant ¢innosti pfedmétovych komisi a metodickych orgénd,

d) aktualnimi sd€lenimi umisténymi na mist¢ obvyklém (sborovna, nasténka pro
pedagogy) a v elektronické podobé ve vnitinim informacnim systému Skoly, zasldnim
na pracovni emailové adresy zaméstnancii, dale pak prostfednictvim zaméstnanct
zodpovédnych za prezentovani uréitého druhu informaci, SPP, ¢innost koordinatora
spoluprace skoly a zaméstnavatele, ucastnici vzdélavacich akci, organizatoii Skolnich
akei, koordinator SVP atd.).

10.2. Za zajisténi prenosu informaci od feditelky Skoly, nadfizenych organti a mimoskolnich
instituci k podtizenym zaméstnanciim skoly odpovidaji vedouci zaméstnanci.

11. Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

11.1. Tento organizacni fad nabyva Gcinnosti dne 1.9.2026.

11.2. Veskeré org. zmény byly projednany v prub¢hu sk. roku 2025/2026 se zéastupci
odborovych organizaci, tento org. fad ZO OS s vedenim skoly projednala dne 26.8.2026.

11.3. Tento organizacni fad nabytim uc¢innosti zrusuje organizac¢ni fad platny od 1.4.2026.
vcetné jeho dodatk.

11.4. Vydanim tohoto org. fadu dochazi k tipravé organiza¢niho schématu, nové organizacni
schéma s Gc¢innosti od 1.9.2026 zrusuje schéma plvodni.

V Sumperku dne 26.8.2026

Mgr. Irena Jonova
feditelka SSR

Ptilohy k organiza¢nimu tadu:

Ptiloha ¢.1 — ptiloha k bodu 3.2. — seznam oborti vzdélani

Organiza¢ni schéma — piiloha k bodu 7. (Organiza¢ni schéma SSR — list &.1 a Organizaéni
schéma SSR, tisek praktického vyudovani — list &.2)

Elektronicky pedpis=3148.2026
Certifikét autora podpisu:
Jméno: Mg, Irenadonova
Vydal: PostSignum Qualified CA 4
Platnost do: 11.11.2027-1321 +01:00
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