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Náplň odborné praxe žáka – obor obchodník
Odborná praxe žáka probíhá ve 3. ročníku jeho vzdělávání na střední škole, a to v rozsahu dvou pracovních týdnů (od  XX. X. XXXX  do XX. X. XXXX ).
Žák si místo výkonu odborné praxe zajišťuje sám u zaměstnavatelů doporučených školou. 
Během odborné praxe má žák poznat vnitřní prostředí společnosti (instituce), základní principy jednání a chování zaměstnanců ve firemním prostředí a seznámit se s náplní činnosti společnosti. 

V rámci možností společnosti má být hlavní náplní praxe žáka vykonávání činností např. v těchto oblastech:

· zásobování a prodej (e-commerce) – seznámení se s procesem objednávání zboží a doplňování zásob, účast na činnostech spojených s prodejem – včetně práce s pokladním systémem a obsluhy zákazníků (v rozsahu odpovídajícím školní praxi), praktická ukázka práce v e-shopovém prostředí (aktualizace produktů,   tvorba popisků, kontrola objednávek, sledování stavu zásob v on-line systému), základy digitálního marketingu (úvod do správy sociálních médií, e-mailového marketingu, SEO, reklamní kampaně)

· administrativa – evidence, zakládání a archivace dokumentů, tvorba a úprava obchodní korespondence, práce s kancelářským softwarem (MS Office, Google Workspace), zpracování jednoduchých tabulek, přehledů a reportů

· účetnictví a ekonomika – seznámení se s organizací a činností účetního oddělení, základní orientace v účetních dokladech a postupech, pomoc při evidenci přijatých a vydaných faktur, nahlédnutí do problematiky firemních financí a plánování nákladů
· marketing a komunikace – seznámení se s firemní strategií propagace a budování značky    
· popř. v jiných vhodných provozních oblastech (podle potřeb společnosti) – náplní praxe však nemůže být vykonávání manuálních prací
Žák je pod dohledem určeného zaměstnance (garant), který jej po dobu praxe odborně vede a který při ukončení odborné praxe vyplní formulář Hodnocení žáka.

Pozn.: Přiloženou návratku odevzdejte v  nejbližším možném termínu, nejpozději však            do  XX. X. XXXX  svému třídnímu učiteli.    
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